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Co je to Produkcni ukol ?

Zadani prace, kterou je potfeba dokoncit do urcitého dne, a u které
ocekavate zpétnou informaci o vysledku. A to bez rozdilu, zda se jedna o Vaseho

kolegu, klienta nebo dodavatele.
* (Lidem, ktefi nepouzivaji TM, pfijdou Ukoly v podobé emailu, jejich odpovéd’ na email bude pfipojena k Vami
zadanému ukolu)

DUVODY pro€ pouzivat produkéni Gkol misto emailu/TM zpravy

1. Kazdy Produkcni Ukol ma zadané své datum do kdy ma byt dokoncen. TM systém
jej za Vas hlida, tzn. ze Vy nemusite myslet na to co, kdo a kdy ma za praci.
Odeslany email je pouze email, na ktery nemusite dostat ani odpovéd'.

»Mé&jte hlavu bez starosti"

2. Zadanim ukolu namisto poslanim emailu kolegovi mu usnadnite Zivot a organizaci
prace, kterou ma vykonat. Odménou Vam bude jeho véas vykonana prace.

,Pomahejte si a organizujte"

3. Produkéni Ukol viozeny do TM se neztrati a nelze jej smazat. Musi byt vzdy
dokoncen a systém jej pfipomina v den planovaného dokonceni. Zadanim kazdého
napadu nebo Ukolu do TM zajistite, Ze nebude ztracen nebo zapomenut.

~Skoncete s papirky na stole a olepenymi monitory poznamkami."

4. Vzdy dohledate jak byl Ukol zadan. Jak, kdy a kym byl dokonéen, a tim zabranite
nedorozuménim se svym okolim.

,Co je psané, to je dané."



